
Die 3B Dienstleistungen Unternehmensgruppe besteht seit 40 Jahren als mittelständisches Unternehmen mit
Firmenhauptsitz in Berlin. Begonnen haben wir als 3-Mann-Team und mittlerweile arbeiten wir mit über 3.300
Mitarbeitern in den Bereichen Gebäudereinigung, Hotelservice, Grünanlagenpflege, Winterdienst, Hausmeisterservice
und Concierge Service. Unsere acht Standorte befinden sich in Berlin, Brandenburg, Hamburg, Leipzig und Dresden.
Als Familienunternehmen ist uns das Wohlergehen jedes einzelnen Mitarbeiters wichtig. Von Events über
Weiterbildungs- und Karrieremöglichkeiten bieten wir viele zusätzliche Benefits.

Für unseren Standort Berlin-Steglitz suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter (m/w/d) Debitorenbuchhaltung
Referenz-Nr.: B1-7824

Sie haben ein Händchen für Zahlen, behalten gerne den Überblick und lieben es, Dinge zuverlässig
zu regeln? Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Ihre Aufgaben – vielseitig & verantwortungsvoll:

Pflege von Auftrags- und Kundendaten
Bearbeitung von Reklamationen und Aufträgen
Erstellung und Prüfung von Rechnungen & Anlagen
Überwachung von Zahlungseingängen, Mahnwesen
Unterstützung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen
Ansprechpartner:in für alle rechnungsbezogenen Themen



Das bringen Sie mit – fachlich & menschlich:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung und Kundenmanagement
Gutes Zahlenverständnis & strukturierte Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit MS Office
Selbstständigkeit, Genauigkeit & Teamgeist

Was wir Ihnen bieten – weil Arbeit mehr sein darf:

Unbefristeter Arbeitsvertrag mit langfristiger Perspektive
13 Monatsgehälter
Bis zu 35 Urlaubstage für Ihre Erholung
Abwechslungsreiche Aufgaben mit Eigenverantwortung
Familiäre Unternehmenskultur mit kurzen Entscheidungswegen
Individuelle Weiterbildung über unsere 3B Akademie
JobRad-Leasing für umweltfreundliche Mobilität
Frisches Obst, kostenlose Getränke, Mitarbeiterrabatte
Teamevents & Firmenveranstaltungen, die verbinden
Betriebliche Altersvorsorge auf Wunsch

Neugierig geworden? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen bevorzugt als PDF (max. 2 MB) und geben Sie in Ihrer
E-Mail-Betreffzeile die Referenznummer B1-7824 an

Jetzt bewerben

Ihre Ansprechpartnerin: Ines Dalmer
Telefon: +49 30 847 850
E-Mail: bewerbungen@drei-b.de
www.drei-b.de

 3B Dienstleistung Deutschland GmbH
Wolfensteindamm 11
12165 Berlin

https://3b-dienstleistung.onlyfy.jobs/application/apply/knoal9gasqef4124kdf892l3uha703p
http://www.drei-b.de/

